
经济学院关于做好2016—2017学年第二学期

开学初本科教学运行工作安排
为确保新学期教学工作的顺利开展和教学秩序的正常运行，切实做好开课前相关准备工作，现安排如下：

一、组织领导

成立第一周教学秩序检查领导小组。

组  长：王军生  

副组长：霍爱玲  宋敏
成  员：刘树枫  赵德良  邱意  李社宁  李伟  于璐瑶  殷红霞  张蓉  侯明晖  

二、开课前的准备工作

1、负责发放教师任务书、班级课表；

2、负责通知教师、学生准确上课地点；

3、负责将个别变动教学任务及时通知教师、学生；

4、做好学生的报到注册工作；

5、认真核查本学期所开课程的上课时间、地点、人员（任课教师和学生），确保正常开课。

三、第一周常规教学检查
1、对学期初教学工作进行全面检查：包括教学工作的安排、学生到课率、教师的到岗、上课准备情况（课程教学大纲、教师教案等）；
2、认真做好开学初教学检查记录，发现问题及时协调，保证教学秩序正常运行；

3、通报开学初教学运行情况；
4、填写《开学第一周教学运行情况检查表》于3月3日下午5：00前交教务处教务科。

四、关于调停课                  

1、为保证开学初教学秩序的稳定，第一周原则上不办理调停课手续。特殊情况需要调停课的教师第2周向所在学院提出申请，由教务管理人员集中办理。

2、教学任务书因故需调整者，其涉及变动的教学任务书由教师本人交回课程所在学院，第二周由课程所在学院教务办报教务处教务科统一在教务管理系统中调整。
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经济学院2016—2017学年第二学期开学初本科教学运行检查安排表
（长安校区）
	时间
	2月27日
（周一）
	2月28日
（周二）
	3月1日
（周三）
	3月2日
（周四）

	检查人员
	王军生
	霍爱玲
	宋敏
	刘树枫

	
	宋敏
	李伟
	殷红霞
	于璐瑶

	
	张蓉
	张蓉
	张蓉
	张蓉

	
	侯明晖
	侯明晖
	侯明晖
	侯明晖

	时间
	3月3日
（周五）
	　
	　
	　

	检查人员
	赵德良
	　
	　
	　

	
	李社宁
	　
	　
	　

	
	张蓉
	　
	　
	　

	
	侯明晖
	　
	　
	　


注：1、期初教学检查成员中第一人为带队领导

2、检查内容：教师到岗、学生到课情况；教师开课准备情况（课程教学

大纲、教师教案等）

3、发现问题及时协调，保证教学秩序正常运行

经济学院2016—2017学年第二学期开学初本科教学运行检查安排表
（雁塔校区）
	时间
	2月27日
（周一）
	2月28日
（周二）
	3月1日
（周三）
	3月2日
（周四）

	检查人员
	霍爱玲
	宋敏
	王军生
	邱意

	
	柳春晓
	吕鲲鲲
	屈婉聪
	战鹏

	时间
	3月3日
（周五）
	　
	　
	　

	检查人员
	侯明晖
	　
	　
	　

	
	柳春晓
	　
	　
	　


注：1、检查内容：教师到岗、学生到课情况；教师开课准备情况（课程教学

大纲、教师教案等）

2、发现问题及时协调，保证教学秩序正常运行

2015—2016学年第二学期开学第1周教学检查情况通报
一、本学期教学任务安排情况
经济学院本学期共开出68门课程，教学任务共计9180学时，各系承担的教学任务分别为经济系3348学时，国贸系1566学时，金融系2538学时，财税系1728学时。多媒体授课情况为全院共有94名教师使用多媒体授课8928学时，多媒体授课率97.25%。开新课情况为本学期共有16名教师申请开设15门新课，合计1224学时。双语课开课情况为本学期共有5名教师申请开设4门双语课，合计360学时。实践课程开课情况为本学期共有10名教师开设8门独立实训课，合计954学时。

二、开学第1周教学检查情况通报

为确保新学期教学工作的顺利开展和教学秩序的正常运行，经济学院成立了第一周教学秩序检查领导小组，分别对长安和雁塔两个校区进行了为期一周的常规教学运行检查。检查中所有教师都能按时到岗，课前准备充分，上课精神饱满、课堂秩序良好。学生平均到课率较高，大多数学生能遵纪守时，按时到课，认真听讲。检查中也发现一些亟待解决的问题：个别教师坐着授课，教姿不规范；个别学生上课迟到或将食物、饮料带进教室；个别教室的多媒体教学设备无法正常运行。

教学工作是学校各项工作的重中之重，经济学院将继续加强课堂教学规范要求，严格教学管理，同时进一步加强常规教学运行检查，加强教风、学风建设，切实落实教学的中心地位，保证教学质量。

